材料学院转专业工作实施细则
为维护教育公平，同时给予学生更大的专业选择自主权，激励学生学习的积极性和主动性，材料学院根据《上海电机学院本科生学籍管理条例（修订）》（沪电机院教〔2017〕230号）和《上海电机学院全日制本（专）科生转专业、转学实施细则》（沪电机院教〔2017〕288号）的文件精神，结合我院实际情况制定材料学院转专业工作实施细则，对转专业学生的转入条件、工作流程和学分认定工作作出如下规定：
一、申请条件
（1）就读期间的全部课程平均绩点排名在本专业前20%。
（2）品行表现优良，无任何违法违纪受处分记录。
二、工作流程
（1）申请者需按照要求提交《上海电机学院学生转专业申请审批表》、成绩单和绩点排名等相关材料。
（2）各专业在专业负责人组织下对拟申请转入的学生进行面试考核。面试成绩按百分制计，折算为总成绩的60%。依据《上海电机学院学生手册》第四章第十四条的课程考核成绩与绩点换算方式，就读期间的全部课程平均绩点折算为百分制，计为总成绩的40%，转入学生按总成绩排名择优入选。
（3）学院转专业工作小组审核并确定转入我院学生名单，上报学校教务处。
[bookmark: _GoBack]三、学分认定
学生转入新专业后必须修满该专业人才培养方案规定的全部课程学分，并达到转入专业的毕业要求，才能毕业。对于学生在学籍变动前已经修读的课程学分，以及变动后需要补修的课程（名称或学分与新专业人才培养方案不一致的课程）需要判断其是否适合于变动后的人才培养方案的要求。对转专业学生已修读的课程进行成绩及学分认定的具体办法如下：
（1）人文社科通识课程：理工科类专业全校一致，无需认定；
（2）数学与自然科学课程：理工科类专业同类课程学分大于等于本专业课程学分，可以直接替代。同类课程学分低于本专业课程学分，可部分替代，替代后需要补足所差学分；
（3）在原专业未修过转入专业的专业基础类课程的，需在后续学期补修这些课程及学分；
（4）在原专业已取得学分的课程其学时、教学内容与转入专业培养计划中设置的课程完全相同，能满足本专业的毕业要求，可承认该课程学分及成绩；
（5）在原专业已取得学分但在转入专业培养计划中未设置的课程，承认其取得的学分和成绩，但视为选修课学分；
（6）转入专业培养计划中属于必修但尚未修读的课程，应当补修，补修由学生本人申请，学院安排；
（7）学生取得课程的学分后，方可办理课程学分认定手续；
（8）本规定自公布之日起试行，由材料学院负责解释，咨询电话38226035。
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